Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16) i ¢lanka 23,

Statuta Kulturno Informativnog Centra Gospi¢, javne ustanove za kulturu (,,SluZbeni vjesnik Grada Gospiéa“ br.
7/10), Upravno vije¢e Kulturno Informativnog Centra Gospi¢, javne ustanove za kulturu, na sjednici odrZanoj
dana 29. svibnja 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
KULTURNO INFORMATIVNOG CENTRA GOSPIC

1. OPCE ODREDBE
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Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog, svrhovitog i transparentnog
trofenja proraunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave Kulturno
Informativnog Centra Gospi¢ (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci koji prethode stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, usluga i radova, procijenjene vrijednosti nabave do 200.000,00 kuna
(bez PDV-a) za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbi &lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj
nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) (u daljnjem tekstu: ZJN) ne postoji obveza provedbe postupaka
javne nabave.

U provedbi nabave iz stavka 1. ovoga ¢€lanka, osim ovog Pravilnika obvezno je primjenjivati i posebne
zakone i podzakonske propise koji se odnose na pojedini predmet nabave te druge interne akte Kulturno
Informativnog Centra Gospic.

I1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
(1) O sukobu interes na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe poglavlja 8. ZJN.
II1. PLAN NABAVE
Clanak 3.
(1) Plan nabave Kulturno Informativnog Centra Gospi¢ (u daljnjem tekstu: Plan nabave) donosi Upravno
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vijeée u roku od 30 dana od dana donoSenja ProraCuna.

Kulturno Informativni Centar Gospi¢ objavljuje Plan nabave na internetskim stranicama Kulturno
Informativnog Centra Gospi¢ najkasnije u roku od 60 dana od dana donoSenja Proratuna, a podatke o
internetskoj stranici na kojoj je Plan nabave objavljen dostavlja sredi$njem tijelu drZavne uprave
nadleZnom za politiku javne nabave.

Sve izmjene i dopune plana nabave Kulturno Informativni Centar Gospi¢ odmah po donoSenju objavljuje
na internetskim stranicama. Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti vidljivo nazna¢ene u odnosu
na osnovni Plan.

Objavljeni Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune moraju na internetskim stranicama biti dostupne
najmanje do 30. lipnja sljedece godine.

Planom nabave odreduju se nabave roba, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost predmeta nabave
jednaka ili veca od 20.000,00 kuna.

Za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost roba, usluga i radova do 70.000,00 kuna, u plan
nabave unose se samo podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.
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Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna, a manja od
200.000,00 kuna (za robu i usluge), odnosno 500.000,00 (za radove) u plan nabave unose se podaci o:
predmetu nabave, evidencijskom broju nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, vrsti postupka nabave,
naznaci sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum, planiranom pocetku postupka,
planiranom trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma.

1IV. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave zapolinje Zahtjevom za pokretanje postupka jednostavne nabave
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procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 (za robu i usluge)
odnosno 500.000,00 (za radove) kojeg donosi Ravnateljica.

Obrazac Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave roba, usluga i/ili izvodenja radova sastavni
je dio ovog Pravilnika (Prilog 1).

Na temelju Zahtjeva, struéno povjerenstvo za javnu nabavu priprema i provodi postupak nabave na jedan
od nacina utvrdenih odredbama ovog Pravilnika.

Struéno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave
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Clanak 5.

Za pokretanje i pripremu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kn do
200.000,00 kn (za nabavu roba i usluga), odnosno do 500.000,00 (za nabavu radova), Ravnateljica
internom odlukom, imenuje struéno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave
(Prilog 2) (u daljnjem tekstu: stru€no povjerenstvo).

Ravnateljica internom odlukom, iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka, odreduje njihove obveze i ovlasti u
postupcima jednostavne nabave. U sastavu stru¢nog povjerenstva najmanje su 2 (dva) ¢lana zaposlenici
Narucitelja. Najmanje jedan &lan struénog povjerenstva mora imati vaZeci certifikat iz podrucja javne
nabave.

Ukoliko je potrebno, s obzirom na predmet nabave, a sukladno internoj odluci o imenovanju Naru¢itelja,
u postupku uz struéne osobe Narugitelja, mogu sudjelovati i neovisne stru¢ne osobe koji nisu
Naruciteljevi zaposlenici.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave stru¢no povjerenstvo ovlasteno je:

istraziti trZiste nabave (prikupiti informacije o postoje¢im i potencijalni ponuditeljima, predmetu nabave,
cijenama, kvaliteti i sl.);

izraditi tehnitke specifikacije i tro§kovnik, te utvrditi tehnicke i druge uvjete vezane uz predmet nabave;
pripremiti poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se uz poziv dostaviti gospodarskim subjektima;
poslati poziv za dostavu ponuda preporuteno postom ili na e-mail adrese predstavnika gospodarskih
subjekata na dokaziv nagin, ovisno o naginu dostave uvjetovanom u Pozivu;

nakon isteka roka za dostavu ponuda, otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o otvaranju, pregledu,
ocjeni i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude;

u zapisniku rangirati ponude prema kriteriju za odabir ponuda;

dati prijedlog odgovornoj osobi Narugitelja za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i
uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda ili dati prijedlog za ponistenje postupka;

poslati na dokaziv nagin obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka
svim gospodarskim subjektima koji su u postupku jednostavne nabave dostavili ponude.



V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kn

Clanak 6.

(1) Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, provodi se izdavanjem
narudZbenice ili upuéivanjem poziva za sklapanje ugovora samo jednom gospodarskom subjektu po
vlastitom izboru.

(2) Naruditelj je obvezan od gospodarskog subjekta zatraZiti ponudu za traZenu robu/radove/usluge.
Dostavljena ponuda mora biti priloZena uz narudzbenicu.
Ponuda mora sadrZavati minimalno:

- cijenu ponude (bez PDV-a), iznos PDV-a i ukupnu cijenu ponude s PDV-om;

- ovjerena od strane ponuditelja;

- detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ine, jedini¢ne cijene, rok, mjesto isporuke, rok isporuke
robe/pruZanja usluge/izvrienja radova, odnosno ispunjen troskovnik (ukoliko je primjenjiv;

- rok do kojeg vrijedi ponuda.

(3) NarudZbenica mora biti valjano ispunjena na nagin da se vidi tko je nabavu odobrio (potpis), koja vrsta
roba/radova/usluga se nabavlja uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€¢ina, jedini¢nih cijena te
ukupnih cijena, rok i mjesto isporuke, nacin i rok pla¢anja, gospodarski subjekt-dobavlja¢ (naziv, adresa
sjedista, OIB).

(4) NarudZbenica se izraduje u dva primjerka, po jedan primjerak za ponuditelja i za odsjek za proracun i
radunovodstvo.

(5) Sve nabave u vrijednosti jednakoj ili vecoj od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) moraju biti uskladene s
Planom nabave.

Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a
manije od 200.000,00 (500.000,00) kuna

Clanak 7.
(1) Provedbu postupka obavlja struéno povjerenstvo iz ¢lanka 5. Pravilnika.

(2) Nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manja od
200.000,00 (500.000,00) kuna, Narugitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(3) Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda
elektriénom poStom).

(4) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se
uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih prava na
temelju posebnih Zakona i dr. propisa;

kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
usluga tekuceg odriavanja sklonista kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavijanje
poslova;

za dodatne radove &ija ukupna vrijednost ne smije prijeci 30% vrijednosti osnovhog ugovora, koji nisu bili
ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za
izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr$ava
osnovni ugovor te da wkupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi iznos
od =499.999 99 kuna bez PDV-a;




- za dodatne usluge i isporuke robe ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog ugovora,
a koje nisu bile ukljucene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postale
nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji
izvrsava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi
iznos od =199.999,99 kuna;

- kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima po Odluci narucitelja.

VI. POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 8.

(1) Poziv za dostavu ponuda sadrZi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora, a najmanje:

- podatke o Naru¢itelju;

- opis predmeta nabave;

- procijenjenu vrijednost nabave;

- rok, na¢in i mjesto izvrenja;

- dokazi sposobnosti;

- ne postojanje osnova za iskljugenje sukladno ¢l. 251. st. 1. to¢. 1.12.,i¢l. 252. st. 1. ZIN;

- oblik, sadrZaj i iznos jamstava (ako se traZe);

- kriterij za odabir ponude;

- kriterij za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti) iz €. 256 ZIN;

- rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponuda;

- rok valjanosti ponude;

- adresu za dostavu ponude;

- adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija (ako je potrebno);

- datum, nadin i rok dostavljanja odluke o odabiru ili poniitenju postupka

- osobu za kontakt;

- broj telefona i adresu elektronitke poste;

- popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Narutitelja ili s njima povezane osobe u sukobu
interesa,

- obrazac ponudbenog lista i tro8kovnik te

- druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.

(2) U Pozivu za dostavu ponude od ponuditelja se mogu traZiti:
- dokazi o ne postojanju osnova za iskljutenje gospodarskog subjekta (Izjava o nekaznjavanju iz €1. 251. st.

1. to&ka 1. i Potvrda porezne uprave o nepostojanju duga iz ¢l. 252. ZIN);
- kriteriji za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti), sukladno €1. 256 ZJN.

Clanak 9.

(1) U postupku nabave za radove &ija je procijenjena vrijednost veca od 70.000,00 a manja od 200.000,00
moZe se po odluci Narugitelja od odabranog ponuditelja traZiti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za
slu¢aj povrede ugovornih obveza, te u pozivu za dostavu ponuda propisati sadrZaj i oblik jamstva.

U postupku nabave za radove ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 200.000,00 a manja od 500.000,00
obvezno je od odabranog ponuditelja traZiti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede
ugovornih obveza, te u pozivu za dostavu ponuda propisati sadrZaj i oblik jamstva.

(2) Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje Narugitelj zahtijeva, osim jamstva (ukoliko se isto traZi),
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronitke isprave. Struéno povjerenstvo moZe nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja
zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su bili traZeni, a koje
izdaju nadlezna tijela.

(3) Ponuditelji mogu dostaviti trazene dokaze sposobnosti i u obliku ispunjenog, potpisanog i scaniranog
ESPD (European Single Procurement Document) obrasca, odnosno u obliku scaniranih javnih isprava
koje su im izdala nadleZna tijela.



VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 10.

(1) Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u zapisniku o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu. :

VIIL ROK I NACIN DOSTAVE PONUDE
Clanak 11.
(1) Nagin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se omogucéilo
potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponude, ali ne
kraéi od 5 dana od dana zaprimanja poziva na dostavu ponuda.

(3) Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem posSte
preporu¢enom poitanskom poSiljkom na adresu:

KULTURNO INFORMATIVNI CENTAR GOSPIC,
javna ustanova za kulturu
Budacka 12
53 000 Gospi¢
s naznakom »NE OTVARAJ« -
ponuda za
u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznagena naziv i adresa ponuditelja.

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 12.
(1) Otvaranje ponuda nije javno.

(2) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu, stru¢no povjerenstvo za nabavu nakon
pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda te rangiranja ponuda i
po potrebi provjere ponuditelja sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s
prijedlogom odabira ponude (Prilog 3) i predlazu Ravnateljici odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje
postupka.

(3) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim zahtjevima i
uvjetima Naruditelja.

(4) Postupak ée se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna dostavljena ponuda
ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.
Postupak se moZe ponistiti ako je cijena ponude veéa od osiguranih sredstava za nabavu. Iznimno,
Narugitelj moZe i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.
X. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 13.

(1) Narugitelj ¢e izvr3iti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 45 (Getrdesetpet) dana od
isteka roka za dostavu ponuda.



(2) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude (Prilog 4) ili odluku o ponistenju postupka (Prilog 5) Narucitelj je
obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svim ponuditeljima koji su dostavili ponudu na dokaziv nain
(dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda elektricnom postom).

(3) Na odluku o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.
X1. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 14.

(1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti
u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

(2) Ravnateljica je duzna je imenovati osobu odgovornu za izvrsenje i kontrolu Ugovora (u daljnjem tekstu:
koordinator). Koordinator ugovora ne moZe biti osoba koja je bila u struénom povjerenstvu narucitelja u
provedenom postupku koji je rezultirao nastanak tog ugovora.

(3) Koordinator za kontrolu izvr§enja ugovora duZan je nakon isteka roka trajanja/izvrenja ugovora
dostaviti predstavniku za postupak predmetne nabave Kontrolnu listu u roku od 3 dana.

(4) Kontrola izvrienja ugovora treba obuhvati:

- kontrolu izvr§enja ugovora,

- obavjestavanje odgovorne osobe o rokovima i mogu¢im problemima tokom izvrSenja ugovora;

- kontroliranje situacije/raduna i ukupnog iznosa ugovora,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstava,

- minimalno mjesec dana prije isteka ugovora koordinator ugovora duZan je obavijestiti odgovornu osobu
da je potrebno provesti postupak nabave ukoliko su radovi/usluge/roba potrebni i nakon kraja ugovora
kojeg trenutno koordinira.

XII. CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 15.

(1) Sva dokumentacija vezana za postupke provedbe jednostavne nabave Cuva se u prostorijama Kulturno
Informativnog Centra Gospi¢. Rok &uvanja dokumentacije je 4 godine od dana zavretka postupka
jednostavne nabave.

XIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi bagatelne nabave,
KLASA: 406-01/14-01/01, URBROJ: 2125/70-01-14-01 od 02. sije¢nja 2014. godine.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na web stranicama Kulturno Informativnog Centra Gospic.

KLASA: 406-01/17-01/01
URBROJ: 2125-70-01-17-01
Gospi¢, 29. svibnja 2017. godine
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PRILOG 1.

Na temelju odredbi ¢l .4. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Kulturno Informativnom Centru Gospic,
dostavlja se

Zahtjev za pokretanje postupka
jednostavne nabave roba,usluga i/ili izvodenja radova

1. Naziv predmeta jednostavne nabave:

2. Izvor planiranih sredstava ( Pozicija proracuna) :

3. Procijenjena vrijednost predmetne nabave (iznos bez PDV-a):

4. Iznos osiguranih sredstava (iznos s PDV-om):

5. Planirani rok pogetka izvodenja radova / isporuke robe / pruZanja usluge:

6. Planirani rok zavretka izvodenja radova / isporuke / pruZanja usluge:

7. Rok trajanja ugovora u danima ili mjesecima:

8. Mjesto izvodenja radova / isporuke robe / pruZanja usluge:

9, Dinamika izvodenja radova / isporuke robe / pruZanja usluge:

10. Rok, natin i uvjeti placanja:

11. Opis predmeta nabave i tehnicki uvjeti ( uz opis predmeta nabave navesti i po potrebi dostaviti tehnicke specifikacije,
prihvacene norme/standarde i elaborate uz pozivanje na odredene relevantne propise koji su primjenjivi za ovu
nabavu):

12. Napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza iz
predmetne nabave:

13. Podaci o gospodarskom/gospodarskim subjektima kojima se predlaze poslati Poziv na dostavu ponuda, a sukladno
moguénostima iz Pravilnika:

14. Podaci o predloZenim &lanovima struénog povjerenstva Narugitelja koji ¢e sudjelovati u pripremi predmetnog
postupka nabave, predloZenom koordinatoru ugovora, kao i eventualnim ,,vanjskim* ¢lanovima povjerenstva koji
nisu iz redova zaposlenika Kulturno Informativnog Centra Gospic:

RAVNATELJICA

Danijela Bogi¢

Potpis Ravnateljice Kulturno Informativnog Centra Gospié
koja ovim Zahtjevom pokreée predmetni postupak
jednostavne nabave

Klasa: ; Urbroj: s Datum: __ . . 201__




PRILOG 2.

KLASA:
URBROJ:
Gospié,

Temeljem &lanka 5. stavka 1. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Kulturno Informativnom Centru
Gospi¢ i ¢lanka 27. Statuta Kulturno Informativnog Centra Gospi¢, javne ustanove za kulturu, ("Sluzbeni vjesnik Grada
Gospi¢a" broj br. 7/10), Ravnateljica Kulturno Informativnog Centra Gospi¢, javne ustanove za kulturu, donosi sljedecu internu

ODLUKU
o imenovanju struénog povjerenstva
za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave

L

Ovom Odlukom imenuju se sljedeée osobe (najmanje dva Elana) stru¢nog povjerenstva Narugitelja u postupku
jednostavne nabave

(navesti naziv i opis jednostavne nabave)

1. 5
2. ;

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave stru¢no povjerenstvo ovlasteno je istraZiti trziSte nabave
(prikupiti informacije o postoje¢im i potencijaini ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, kvaliteti i sl.), izraditi tehnitke
specifikacije i troskovnik, te utvrditi tehnitke i druge uvjete vezane uz predmet nabave, pripremiti poziv i drugu potrebnu
dokumentaciju koja ¢e se uz poziv dostaviti gospodarskim subjektima, poslati poziv za dostavu ponuda preporuceno potom ili
na e-mail adrese predstavnika gospodarskih subjekata na dokaziv nalin, ovisno o natinu dostave uvjetovanom u Pozivu.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda, otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju
ponuda s prijedlogom odabira ponude. U zapisniku rangirati ponude prema kriteriju za odabir ponuda, dati prijedlog
odgovornoj osobi Narugitelja za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za
dostavu ponuda ili dati prijedlog za ponistenje postupka. Poslati na dokaziv nadin obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili
obavijest o ponistenju postupka svim gospodarskim subjektima koji su u postupku jednostavne nabave dostavili ponude;

1L
Predmet nabave:
Evidencijski broj nabave:
Procijenjena vrijednost nabave ( bez PDV-a):
Ukupna vrijednost nabave (s PDV-om):

Financijska sredstva planirana su u Proratunu za 2017. godinu.

7Zakonska osnova i vrsta postupka jednostavne nabave: predmetna jednostavna nabava provodi se sukladno odredbama ¢&lanka
15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16) i ¢lanka 1. Pravilnika,

11
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.
RAVNATELJICA
Danijela Bogi¢
Dostaviti:
1. Svim ¢lanovima struénog povjerenstva;

2. Pismohrani, ovdje



PRILOG 3.

KULTURNO INFORMATIVNI CENTAR GOSPIC,

javna ustanova za kulturu

Budatka 12, 53 000 Gospic¢

KLASA:

URBROIJ:

Gospié,

Na temelju lanka 12, stavka 2. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave u Kulturno Informativnom Centru Gospi¢ (u
daljnjem tekstu: Pravilnik), Slanovi struénog povjerenstva Kulturno Informativnog Centra Gospi¢ ( u daljnjem tekstu: Naruditelja)
sastavljaju sljedeéi

ZAPISNIK

o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude

1. Predmet nabave:
2. Evidencijski broj nabave:
3. Mijesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:

4. Procijenjena vrijednost nabave: = R kn (iznos bez PDV-a).

5. Kriterij odabira: ekonomski najpovoljnija ponuda / najniZa cijena.
6. Poziv za dostavu ponuda

-odaslan je dana . .201__. Na slijedeée adrese gospodarskih subjekata odnosno njihovih
predstavnika:

a) (naziv subjekta), (e-mail adresa), (zaprimljen);
b) (naziv subjekta), (e-mail adresa), (zaprimljen);
c) (naziv subjekta), (e-mail adresa), (zaprimljen).

7.  Analiti¢ki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

Red. Naziv , adresa sjedista i OIB Cijena ponude bez Cijena ponude s
br. ponuditelja, te broj i datum njegove PDV-a PDV-om
ponude
1 = , kn = ,__kn
2 = . kn = , _kn
3 = . kn = ,_ kn

8. Pregled i ocjena ponuda ( analiti¢ka tablica ): DA (ima) / NE (nema):

Naziv ponuditelja
(sukladno redoslijedu | —emmmmmememmmeees | mmemeemeeeeee | commmmmemeerens | cmommmemeesenens | soomemeeeee
iz tabl. 1z tocke 7. ). —




Ponudbeni list
(ispunjen,ovjeren i DA/NE DA /NE DA/NE DA /NE DA /NE
potpisan)
Troskovnik DA /NE DA/NE DA/NE DA/NE DA/NE
Dokazi sposobnosti
- DA /NE DA /NE DA/NE DA/NE DA /NE
Ostali dokazi
sposobnosti DA /NE DA/NE DA /NE DA /NE DA/NE
Ponuda - valjana/

nije valjana | Valjana/nije valjana Valjana / nije Valjana / nije Valjana / nije Valjana / nije

valjana valjana valjana valjana

8.a. Radunska kontrola ponuda:

Cijena ponude Cijena ponude s | Cijena ponude Cijena ponude s
Red. Naziv ponuditelja: bez PDV-a prije | PDV-om prije bez PDV-a PDV-om poslije
Br. kontrole kontrole poslije kontrole kontrole
1. = . __kn | = _kn | = . kn = ,__kn
2, =, kn =, kn = , kn = ,  kn
3. =  , kn =, kn = , kn = ., kn

Napomena — u slu¢aju potrebe radunske kontrole ponud-e/a — upisati obrazloZenje (nacin i datum poziva ponuditelja &ija se ponuda
ratunski ispravlja, dani mu rok i odgovor tog ponuditelja (u roku i van njega):

9.RAZLOZI ISKLJUCENJA 1 ODBIJANJA PONUDA:

Ne postoje razlozi za isklju¢enje ili odbijanje ponuda, odnosno u slu¢aju da postoje, iste ukratko navesti, sukladno predmetnom

Zapisniku:

10. Rangiranje ispravnih i potpunih ponuda sukladno kriteriju za odabir (ekonomski najpovoljnija ponuda / najniZa cijena

(trosak) iz Poziva:

U slugaju ekonomski najpovoljnije ponude upisati formulu za izralunavanje ekonomski najpovoljnije ponude (obrazloZenje za

izratunavanje formule) i ekonomske kriterije:

Naziv ponuditelja: Iznos bez PDV-a

1. = . kn
2. = ,__kn
3. = ,_kn

11.Prijedlog odabira najpovoljnije ponude :

Iznos s PDV-om

, kn

Sukladno kriteriju odabira iz predmetnog Poziva za dostavu ponuda utvrduje se da je najpovoljnija ponuda Ponuditelja -
, odnosno ponudenom cijenom od = , kn

naziv, adresa, OIB:
bez PDV-a, odnosno ukupnom cijenom od =

,___knsPDV-om.
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Clanovi struénog povjerenstva Narugitelja predlaZu odgovornoj osobi Narugitelja prihvat te ponude i sklapanje ugovora/narudzbenica
s Ponuditeljem -

Clanevi struénog povjerenstva Naru&itelja i njihov potpis

1. (ime, prezime ) 5
2. ( ime, prezime ) 3
3. ( ime, prezime ) ;
Zapisnik zavr§en . .201_.u_ : safi.

Prilozi:
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PRILOG 4.

KULTURNO INFORMATIVNI CENTAR GOSPIC,
javna ustanova za kulturu
Budacka 12, 53 000 Gospi¢

KLASA:
URBROIJ:
Gospic,

Na temelju &lanka 13. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Kulturno Informativnom Centru Gospi¢ ( u daljnjem tekstu:
Pravilnik), i prethodno provedenog postupka pregleda, ocjene i rangiranja pristiglih ponuda, donosi se

ODLUKA O ODABIRU NAJPOVOLJNLJE PONUDE

1. NARUCITELJ: KULTURNO INFORMATIVNI CENTAR GOSPIC, Budagka 12, 53000 Gospi¢, OIB: 64933307172.

2. PREDMET JEDNOSTAVNE NABAVE: Nabava , evidencijski broj: IN-

3. NAZIV I SJEDISTE PONUDITELJA CIJA JE PONUDA ODABRANA ZA SKLAPANJE UGOVORA: , Ulica
, iz Grad , OIB:

4,  CIJENA ODABRANE PONUDE : = ,___kn bezPDV-a, odnosno = R kn s PDV-om.

5. RAZLOG ODABIRA, OBILJEZJA 1 PREDNOSTI ODABRANE PONUDE:

Sukladno zahtjevima Narugitelja iz predmetnog Poziva na dostavu ponuda sluzbene osobe za nabavu/ ¢lanovi strunog povjerenstva

Naruéitelja utvrduju da odabrana Ponuda Ponuditelja - , s ponudenom jedini¢nom cijenom od =
,____kn bez PDV-a, odnosno ukupnom cijenom od = .___kn s PDV-om, zadovoljava sve traZene karakteristike / uvjete iz

predmetnog Poziva, te je ujedno i najpovoljnija sukladno kriteriju odabira iz Poziva na dostavu ( kriterij ekonomski najpovoljnije ponude

/najniZe jediniéne cijene /troSka).

Ova Obavijest dostavlja e na dokaziv nadin svim ponuditeljima koji su dostavili svoje ponude.

RAVNATELJICA
Danijela Bogi¢
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PRILOG 5.

KULTURNO INFORMATIVNI CENTAR GOSPIC,
javna ustanova za kulturu
Budatka 12, 53 000 Gospi¢

KLASA:
URBROI:
Gospié,

Na temelju &lanka 13. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Kulturno Informativnom Centru Gospi¢ ( u daljnjem tekstu:
Pravilnik), i prethodno provedenog postupka pregleda, ocjene i rangiranja pristiglih ponuda, donosi se

ODLUKA O PONISTENJU

L
Kulturno Informativni Centar Gospié (Narugitelj) ponistava postupak jednostavne nabave evidencijski broj postupka: JN- za nabavu (naziv
postupka): , a temeljem odredbi ¢lanka stavka
Pravilnika.

I1.
ObrazloZenje

Postupak jednostavne nabave, evidencijski broj postupka: JN- ponitava se iz razloga:

Protiv ove Odluke o ponistenju nije dopu$tena Zalba.

Ova Odluka dostavlja se na dokaziv nadin svim ponuditeljima koji su dostavili svoje ponude.

RAVNATELJICA
Danijela Bogic¢
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